[Nombre de la Empresa]
[Dirección de la Empresa]
[Teléfono]
[Correo Electrónico]
Fecha: [Día/Mes/Año]
Asunto: Carta de Entrega de Equipo
A quien corresponda,
Por medio de la presente, se hace constar la entrega del siguiente equipo al colaborador/cliente:
Datos del receptor:
· Nombre: [Nombre del receptor]
· Cargo/Relación: [Cargo o relación con la empresa]
· Identificación: [Número de identificación o documento]
Detalles del equipo entregado:
	Descripción
	Marca/Modelo
	Número de Serie
	Estado

	[Ejemplo: Laptop]
	[Ejemplo: Dell]
	[12345ABC]
	[Nuevo/Usado]

	[Ejemplo: Teléfono]
	[Ejemplo: iPhone]
	[67890XYZ]
	[Nuevo/Usado]


Condiciones de entrega:
1. El equipo entregado deberá ser utilizado exclusivamente para fines relacionados con [nombre de la empresa o propósito].
2. El receptor se compromete a cuidar y mantener el equipo en buen estado.
3. En caso de pérdida, daño o mal uso, el receptor será responsable de notificar inmediatamente a [nombre de la empresa] y asumir las responsabilidades correspondientes según lo estipulado en el contrato o acuerdo.
Firma de conformidad:
Al firmar este documento, el receptor confirma haber recibido el equipo en las condiciones descritas y se compromete a cumplir con las condiciones mencionadas.
Entregado por:
Nombre: ___________________________
Cargo: ____________________________
Firma: ____________________________
Recibido por:
Nombre: ___________________________
Cargo: ____________________________
Firma: ____________________________
Encuentra más formatos y modelos en: https://modelosdocu.com/


