[Nombre de la entidad]
[Dirección de la entidad]
[Ciudad, Código Postal]
[Fecha]
Sr./Sra. [Nombre del superior o responsable]
[Cargo del superior]
[Nombre de la entidad o empresa]
[Dirección de la entidad o empresa]
[Ciudad, Código Postal]
Asunto: Renuncia Voluntaria al puesto de funcionario Interino
Estimado/a Sr./Sra. [Apellido del responsable]:
Por la presente, me dirijo a usted para presentar mi renuncia voluntaria al puesto de funcionario Interino que ocupo en [Nombre de la entidad o empresa], desempeñando el cargo de [Nombre del puesto o cargo] en el [Departamento/Área], con fecha efectiva de [Fecha de efectividad de la renuncia], en cumplimiento con el plazo de preaviso estipulado en el contrato que firmé para la cobertura temporal de este puesto.
Esta decisión responde a motivos personales/profesionales que me obligan a dar por finalizada mi relación laboral con la entidad. Agradezco sinceramente la oportunidad brindada durante el tiempo que he formado parte de esta institución, en la que he podido adquirir valiosas experiencias y colaborar con un equipo comprometido y profesional.
Me comprometo a realizar una transición adecuada, quedando a disposición para colaborar en la entrega de mis responsabilidades y la capacitación de la persona que se designe como mi reemplazo, en caso de que así se requiera.
Quiero expresar mi agradecimiento por la confianza depositada en mí y por el trato recibido durante mi tiempo de servicio. Aprecio las oportunidades de desarrollo profesional que me han sido ofrecidas y valoro la oportunidad de haber formado parte de esta organización.
Sin otro particular, le agradezco su atención y quedo a su disposición para cualquier cuestión que considere pertinente.
Atentamente,
____________________________
[Firma (si es en papel)]
[Nombre completo]
[DNI/NIE/Pasaporte]
[Cargo]
[Teléfono de contacto]
[Correo electrónico]

Encuentra más formatos y modelos en: https://modelosdocu.com/


