                                                                                                                               [Ciudad], [Fecha]
Señores
[Nombre de la Empresa o Entidad Contratante]
Atención: [Nombre del jefe Directo, Dpto. de Recursos Humanos o Representante Legal]
Presente. -
Asunto: Solicitud de Constancia de Prestación de Servicios
Reciba un cordial saludo. Por medio de la presente, yo, [Tu Nombre Completo], portador(a) del documento de identidad N.º [Tu Número de Identificación], me dirijo a usted de la manera más respetuosa para solicitarle una Constancia de Prestación de Servicios que certifique la relación profesional que mantuve con su representada.
El servicio fue prestado bajo la modalidad de [tipo de contratación, ej.: contrato por servicios profesionales / consultoría externa / contrato por obra o labor determinada], desempeñándome como [Tu Cargo o Rol, ej.: Desarrollador Web Senior / Asesor Legal Externo / Diseñador Gráfico], durante el período comprendido entre el [Día de Mes de Año] y el [Día de Mes de Año].
Para los fines administrativos y de verificación curricular pertinentes, agradecería que el documento incluyera la siguiente información:
· Datos del contratista: Nombre completo y número de identificación.
· Período de ejecución: Fecha de inicio y fecha de finalización.
· Objeto del servicio: Descripción detallada de las actividades realizadas y el proyecto específico para el cual fui contratado(a).
· Hito o logro principal: [Opcional: Menciona brevemente un logro tangible, ej.: "Implementación exitosa de la nueva plataforma de ventas" o "Apoyo en el cierre exitoso del proyecto Fénix"].
· Observaciones: Añadir una nota sobre el profesionalismo y la calidad del trabajo, si la política de la empresa lo permite.
Esta constancia es requerida para efectos de [explica brevemente la razón, ej.: actualización de portafolio profesional / soporte de experiencia para futuros contratos / trámites de visación o migratorios / participación en procesos de licitación].
Quedo a la espera de su respuesta y a su disposición para facilitar cualquier detalle adicional o aclaración que requieran para la elaboración de este documento.
Agradezco de antemano su atención y la valiosa oportunidad de haber colaborado con [Nombre de la Empresa o Entidad].
Atentamente,
(Firma)
[Tu Nombre Completo]
Teléfono: [Número de contacto]
Correo electrónico: [Dirección de email]Encuentra más formatos y modelos en: https://modelosdocu.com/
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