Lugar y fecha: _________________________, ___ de ______________ de _______
Señores:
[Nombre del arrendatario / propietario / empresa receptora]
[Dirección]
Ciudad
Asunto: Entrega formal del inmueble ubicado en [dirección completa del inmueble]
Estimado(a) señor(a) [Nombre del destinatario]:
Por medio de la presente, yo, [Nombre completo del remitente], identificado(a) con [DNI / RUC / Pasaporte N.° ________], en mi calidad de [propietario / arrendatario / representante legal], dejo constancia formal de la entrega del inmueble de uso [residencial / comercial / mixto], ubicado en: [Dirección completa: calle, número, distrito, ciudad, departamento]
La entrega se realiza en la fecha indicada en la presente comunicación, en cumplimiento de lo estipulado en el contrato de [arrendamiento / compraventa / comodato] suscrito con fecha ___ de __________ de _______.
El inmueble se entrega en las siguientes condiciones:
· Estado general: [Bueno / Regular / Con observaciones detalladas a continuación]
· Servicios activos: [Agua, luz, gas — indicar cuáles están al día o cortados]
· Llaves entregadas: [N.° de juegos de llaves: ___ / accesos: principal, secundario, estacionamiento, etc.]
· Mobiliario e instalaciones: [Indicar si se entrega amoblado, semi-amoblado o vacío]
Se acompaña la presente carta con los siguientes documentos:
1. Acta de entrega y recepción del inmueble (firmada por ambas partes)
2. Inventario de bienes y/o equipos (si aplica)
3. Lectura de medidores de agua y electricidad al momento de la entrega
4. Copia del contrato vigente (si aplica)
La entrega se realiza de mutuo acuerdo entre las partes, quedando a salvo los derechos y obligaciones establecidos en el contrato antes mencionado. Cualquier observación posterior a la firma del acta deberá ser comunicada en un plazo no mayor de ___ días hábiles.
Agradezco la atención prestada a la presente y quedo a disposición para cualquier consulta o coordinación adicional.
Atentamente,
_____________________________
[Nombre completo del receptor]
DNI N.°: ___________________
Correo electrónico: ___________________

_______________________________
[Nombre completo del remitente]
DNI N.°: ___________________
Correo electrónico: ___________________
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